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项目组织单位发布申报通知 

科技处在学校主页和科技处

主页发布申报通知 

是否限额申报 

学校组织项目评审，公示推

荐项目 

科技处审核申报材料,审核通

过后报送；申请者按要求在申

报系统完成材料上传 

是否需要修改 
申请者修改

申报材料 

否 

否 

是 

申请者填报申请书 

是 

学院（部）初审后将上报项

目材料统一送至科技处 

申请者递交申请书至学院

（部） 
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项目组织单位发布立项通知 

是否通过科技处

通知 

科技处通知项目负责人 

是否需要填写合

同书(任务书) 

组织单位返回合同书(任务

书) 

科技处审核合同书(任务书) 

是否通过 

否 

是

申请者填报合同书(任务书) 

 

科技处报送组织单位 

否 

是 

否 

 

负责人到科技处立项登记，提

交经费预算表及其他相关材料 

科技处制作经费本 

项目负责人领取项目经费本 

项目开始实施 

负责人修

改材料 

是
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否 

是 

否 

是 

验收是否通过 
负责人收到验收通过的通知材料，

将相关材料报送科技处 

修改后再次验收 

项目撤项，按项管理办

法执行 

科技处整理验收材料，归档 

项目结题 

负责人将项目经费决

算表交至科技处，结

余经费转拓展本 

项目负责人按照主管部

门要求准备相关材料 

纵向项目验收结题 

主管部门是否通

知科技处组织 

科技处审核验收

材料是否通过 

是 

科技处通知项目负责人 

否 

是 

验收材料报送项目主管

单位 
主管单位审核验收 

否 

负责人修改材料 



苏州市职业大学 

纵向项目人员变更审批流程图 

人员变更申请通过，项目按

调整后团队人员执行 

是 

不能进行此次人员变

更，项目按原团队执行 

是 

学院(部)审

核是否通过 

项目执行需要变更人员 

管理办法是否

可以变更人员 

负责人填写《项目成员变更申

请表》，提交至学院（部） 

是 

否 

否 

是 

否 

科技处审核

是否通过 

按照主管单位要求提交负

责人变更申请至主管单位 

是否变更项

目负责人 

主管单位是否

同意变更 

是 

否 

否 


